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 (جدول انخعديلاث)

 
 

 

 

 

 

 

 

 

طفحخ  تُ اٌتؼذ٠ً ثٛاعطخ  تبس٠خ اٌتؼذ٠ً  ٚطف حبٌخ اٌتؼذ٠ً َ 

اٌتؼذ٠ً 

تُ الاػتّبد  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 ِذخلاد اٌؼ١ٍّخ                                        

طٍج١بد ٚ ِغتٕذاد اٌذفؼ١بد  1

 اِش اٌذفغ/ اِش اٌغذاد 2

وشٛفبد ِغتحمبد اٌؼب١ٍِٓ  3

 ِخشخبد اٌؼ١ٍّخ                                                      

 وشٛفبد اٌذفؼ١بد  ثبلاعتلاَ ٚ وشٛفبد اٌّشتدؼبد 1

 لبئّخ اٌتٛس٠ذ/ اٚس١ٔه تٛس٠ذ ِبٌٝ/ حبفظخ اٌتٛس٠ذ 2

تمش٠ش اٌحغبثبد ااٌختب١ِخ  3

 ِؤششاد أداء اٌؼ١ٍّخ                                                  

 تمبس٠ش ١ِضاْ اٌّشاخؼخ طفش 1

 ِشاد ٌٍتمش٠ش اٌختبِٝ  5اْ لا تتؼذٜ اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ  2
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  : اٌغب٠خ ِٓ الإخشاء  .1
 ضجظ ػ١ٍّبد اٌحغبثبد اٌؼبِخ ٚاٌتٟ تشتًّ ػٍٝ 1.1

   اخشاء اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ٚاٌجٕى١خ

  ٚعذاد ِغتحمبد اٌؼب١ٍِٓ ٚاٌؼّلاء داخ١ٍبً ٚخبسخ١بً ثىبفخ اٌؼّلاد 

 اٌّؤعغخ ثبٌجٕٛن دٚػ١ٍّخ اعتلاَ الإ٠شاداد ٚتٛس٠ذ٘ب فٟ حغبثب  

 ٚػ١ٍّخ إخشاء اٌم١ٛد اٌّحبعج١خ ٚإػذاد اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ ٚاٌتغ٠ٛبد ٚ اػذاد اٌحغبثبد اٌختب١ِخ. 

 
 : ِدبي اٌتطج١ك .2

٠طجك ٘زا الإخشاء ثٛاعطخ الإداسح اٌؼبِخ ٌٍشؤْٚ اٌّب١ٌخ ٚ الاداساد ٚ الالغبَ اٌتبثؼخ ٌٙب ػٍٝ وبفخ اداساد اٌّؤعغخ ٚ اٌّتؼب١ٍِٓ  2.1

 ِؼٙب   

 

 ٚطف إٌشبط  َ 

 اٌغب٠خ ِٓ الإخشاء  1

 ِدبي اٌتطج١ك  2

 تؼش٠فبد  3

 اٌّشاخغ اٌّغتخذِخ ٚ اٌّؼٍِٛبد اٌلاصَ تٛفش٘ب  4

 اٌّغؤ١ٌٚبد  5

 تفبط١ً اٌؼ١ٍّخ  6

 إٌّبرج اٌّغتخذِخ  7

 ل١بط أداء اٌؼ١ٍّخ  8

 اٌغدلاد  9

 (اْ ٚخذد  )خشطخ اٌتذفك  10
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 :اٌتؼش٠فبد  .3

  دلا ٠ٛج

 

 :اٌّشاخغ اٌّغتخذِخ ٚ اٌّؼٍِٛبد اٌلاصَ تٛفش٘ب  .4

 َ 1998لبْٔٛ اٌثشٚح إٌفط١خ ٌغٕخ  4.1

 َ 2000لائحخ الإخشاءاد اٌّب١ٌخ ٌٍّؤعغخ اٌغٛدا١ٔخ ٌٍٕفظ ٌغٕخ  4.2

 اٌّٛاصٔخ اٌتخط١ط١خ اٌغ٠ٕٛخ  4.3

 (اتحبدٞ)َ 1995لائحخ الإخشاءاد اٌّب١ٌخ ٚاٌّحبعج١خ ٌغٕخ  4.4

   (ِب١ٌخ، صوبح ٚضشائت)إٌّشٛساد اٌّٛخٙخ  4.5

 
 :اٌّغئ١ٌٛبد ٚ اٌظلاح١بد .5

 :ِذ٠ش إداسح اٌحغبثبد اٌؼبِخ 5.1

 ٗ٠حذد إٌظبَ اٌّحبعجٟ الأٔغت ٌٍؼ١ٍّبد ٠ٚتأوذ ِٓ علاِخ تطج١م. 

 ٠تأوذ ِٓ طحخ ٚعلاِخ ٚدلخ ػ١ٍّبد اٌتغد١ً ٚاٌتح١ًٍ اٌّبٌٟ ٚاٌّحبعجخ ٚفك إٌظُ ٚاٌّؼب١٠ش اٌّحبعج١خ. 

 ًّ٠حذد اٌذفبتش ٚاٌغدلاد اٌّحبعج١خ اٌلاصِخ ٚاٌىبف١خ لأداء اٌؼ. 

 ٠ؼًّ ػٍٝ تٛف١ش الاػتّبداد اٌلاصِخ لأٚخٗ اٌظشف اٌّختٍفخ. 

 ٌٟ٠حذد اٌّؼب١٠ش اٌّحبعج١خ إٌّبعجخ اٌتطج١ك ٚالاٌتضاَ ثٙب، ٠ٚتأوذ ِٓ علاِخ خطٛاد ٚػ١ٍّبد تحذ٠ذ اٌّشوض اٌّب. 

 ٠ششف ػٍٝ خ١ّغ ػ١ٍّبد إػذاد ٚلفً اٌحغبثبد اٌختب١ِخ. 

 ٠ششف ػٍٝ تحش٠ش اٌش١ىبد ٠ٚتبثغ حشوخ إٌمذ الأخٕجٟ فٟ اٌتح٠ًٛ ٚفتح حغبثبد الاػتّبد. 

 ٗ٠تأوذ ِٓ علاِخ ٚطحخ طشف إٌثش٠بد اٌخبطخ ثبٌّأِٛس٠بد ٚخلاف. 

 ٠تبثغ تٕف١ز أٚخٗ اٌظشف اٌّختٍفخ، ٠ٚتأوذ ِٓ اٌغلاِخ ٚاٌذلخ ٚفك الاػتّبداد اٌّب١ٌخ. 

 ٠شالت اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ. 

 عٍطخ اٌتٛل١غ ػٍٝ اٌش١ىبد ٚاػتّبد أرٚٔبد اٌظشف فٟ حذٚد اٌغٍطبد اٌّحذدح فٟ اٌلائحخ اٌّب١ٌخ. 

 عٍطخ اتخبر اٌمشاساد اٌلاصِخ ثشأْ اٌّشىلاد اٌتٟ تظٙش فٟ تٕف١ز ِختٍف اٌؼ١ٍّبد اٌّحبعج١خ ٚاٌّب١ٌخ  .

 :سئ١ظ لغُ اٌذفؼ١بد  5.2

 ٠مَٛ ثبٌّشاخؼخ اٌّغتٕذ٠خ ٚاٌحغبث١خ ٌّختٍف اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ. 

 ٠شاخغ ثٕٛد اٌخظُ ػٍٝ اٌذفؼ١بد ٠ٚذخٍٙب ثبٌجشٔبِح. 

 ٠مَٛ ثئسعبي اٌتغ٠ٛخ ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ. 

 ٠مَٛ ثتغ١ٍُ إرْ اٌظشف ٚاٌىشٛفبد إٌٝ اٌخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ. 

 ٠مَٛ ثبعتلاَ وشٛفبد اٌّشتدؼبد. 

 ٠مَٛ ثبٌتٛل١غ ػٍٝ حبفظخ اعتلاَ اٌّشتدؼبد ٌٍظشف. 

 ٠مَٛ ثئسعبي وشٛفبد اٌّشتدؼبد ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ  .

  اٌجٕى١خدسئ١ظ لغُ اٌحغبثب 5.3

 ٠مَٛ ثبٌّشاخؼخ اٌّغتٕذ٠خ ٚاٌحغبث١خ  ِٚشاخؼخ اٌطٍت 

 ٠مَٛ ثئػذاد اٌتغ٠ٛبد ٚاٌّٛاصٔبد ٚإسعبٌٙب ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ. 

  ٠مَٛ ثئسعبي اٌتغ٠ٛخ ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ

 سئ١ظ لغُ اٌّشتجبد  5.4

 ٓ٠مَٛ ثبعتلاَ طٍت عذاد ِغتحمبد اٌؼب١ٍِ. 

 ٠مَٛ ثفحض ِٚشاخؼخ اٌتظذ٠ك. 

 ٠مَٛ ثّشاخؼخ ٚاػتّبد اٌىشٛفبد ٚاٌش١ىبد. 
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 ٠مَٛ ثئسعبي وشٛفبد اٌظشف إٌٝ لغّٟ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ٚاٌذفؼ١بد اٌجٕى١خ ثؼذ ِشاخؼتٙب. 

 ٠مَٛ ثئسعبي اٌىشٛفبد ٚاٌش١ىبد لإداسح اٌّشاخؼخ اٌذاخ١ٍخ. 

 ٠مَٛ ثئسعبي اٌتغ٠ٛبد ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ. 

 ٠مَٛ ثئسعبي اٌىشٛفبد ٌٍجٕه. 

 سئ١ظ لغُ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ 5.5

 ٠مَٛ ثبعتلاَ أِش لفً ٚإػذاد اٌحغبثبد اٌختب١ِخ. 

 ٜ٠مَٛ ثّشاخؼخ حغبثبد الألغبَ الأخش. 

 ٠مَٛ ثئخشاء اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ اٌلاصِخ. 

 ٠مَٛ ثئخشاء اٌتؼذ٠لاد اٌّطٍٛثخ ِٓ لجً ِذ٠ش اٌحغبثبد اٌؼبِخ. 

 ٠مَٛ ثتغ١ٍُ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ ٌّذ٠ش اٌحغبثبد اٌؼبِخ. 

 
 : تفبط١ً اٌؼ١ٍّخ  .6

 : ػ١ٍّخ اٌذفؼ١بد 6.1

 ػ١ٍّخ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ 6.1.1

  (...شٙبدح إٔدبص/ فبتٛسح/ ػمذ)٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ثبعتلاَ طٍت اٌذفغ إٌمذٞ ِغ اٌّغتٕذاد اٌلاصِخ  6.1.1.1

 .٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ثفحض ِٚشاخؼخ طٍت اٌذفغ ِٚشاخؼخ اٌّغتٕذاد  6.1.1.2

 .٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ ثتح١ًٍ ثٕٛد اٌظشف  6.1.1.3

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي ث١بٔبد اٌظشف ثدٙبص اٌحبعٛة ٚفمبً ٌجٕٛد اٌظشف  6.1.1.4

   (FD-P-GA-F01)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثطجبػخ وشٛفبد اٌظشف وشف دفؼ١بد ٔمذ٠خ  6.1.1.5

 :  (FD-P-GA-F02)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثطجبػخ وشف ِشتجبد ٔمذ٠خ   6.1.1.6

  ٠مَٛ لغُ اٌذفؼ١بد ثئػذاد وشف إخّبٌٟ اٌّختظش(FD-P-GA-F02-A) 

  ٠مَٛ لغُ اٌذفؼ١بد ثئػذاد ِفظً وشف اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ(FD-P-GA-F02-B) 

   َ٠مَٛ لغُ اٌذفؼ١بد ثئػذاد وشف اٌذفؼ١بد اٌّب١ٌخ ثبلاعتلا(FD-P-GA-F02-C )

 (40)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ِغ سئ١ظ اٌمغُ ثّشاخؼخ ٚ اػتّبداد اٌىشٛفبد أػلاٖ ٚإػذاد إرْ اٌظشف اٚس١ٔه ِبٌٟ ّٔشح  6.1.1.7

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ثئسعبي اٌتغ٠ٛخ اٌٝ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ  6.1.1.8

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌذفؼ١بد ثتغ١ٍُ إرْ اٌظشف ٚ اٌىشٛفبد اٌٝ اٌخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ ٌظشف اٌّغتحمبد ٚ فمب ٌٍىشف ٚ إرْ  6.1.1.9

 . اٌظشف 

فٟ حبٌخ ػذَ تغ١ٍُ أٞ ِٓ اٌذفؼ١بد اٌٝ ِغتحم١ٙب ٠مَٛ ِٛظفٟ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ثبعتلاَ وشٛفبد اٌّشتدؼبد ِٓ  6.1.1.10

 ( . FD-P-GA-F03)اٌخض٠ٕخ ٚ اٌتٛل١غ ػٍٝ حبفظخ اعتلاَ اٌّشتدؼبد ثبٌشلُ 

. ٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌذفؼ١بد ثبػتّبد ٚ إسعبي وشٛفبد اٌّشتدؼبد اٌٝ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ  6.1.1.11

 : ػ١ٍّخ اٌتٛس٠ذ إٌمذٞ 6.1.2

سعَٛ / سعَٛ اعت١شاد / سعَٛ إداس٠خ / سعَٛ وٙشثبء / عٍف١خ / ػٙذح / تظف١خ ٔثش٠خ )٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثبعتلاَ اِش اٌغذاد  6.1.2.1

 . (إ٠دبس 

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثّشاخؼخ ٚ فحض اِش اٌغذاد ٚفك اٌّغتٕذاد اٌّشفمخ  6.1.2.2

 ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئسعبي أِش اٌغذاد اٌٝ اٌّٛاصٔخ ٌتحذ٠ذ ثٕذ اٌغذاد ٚفك إٌّٛرج اٌخبص ثبٌّٛاصٔخ ثٕذ اٌغذاد  6.1.2.3

(FD-P-BP-F03) 

ٚ إسعبٌٗ اٌٝ اٌخض٠ٕخ ٚ تغ١ٍُ الأطً ٌظبحت طٍت   (39)٠مَٛ ِحبعت اٌمغُ ثئػذاد حبفظخ اٌتٛس٠ذ إٌمذٞ ا١ٔٚه ِبٌٟ سلُ  6.1.2.4

 . اٌتٛس٠ذ ٚ طٛسح فٟ اٌخض٠ٕخ ٚ طٛسح فٟ اٌذفتش ػٕذ لغُ اٌذفؼ١بد 

 .ػٕذ اعتلاَ ِغتٕذاد اٌتٛس٠ذ ِٓ لغُ اٌذفؼ١بد ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي اٌج١بٔبد اٌٝ خٙبص اٌحبعٛة  6.1.2.5

 .  اٌٝ لغُ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ ا٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئسعبي اٌتغ٠ٛخ إٌىتشٟٚٔ 6.1.2.6

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ حبفظخ اٌتٛس٠ذ ٚ ٚإٌمذ اٌٝ اٌخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ  6.1.2.7

 : ػ١ٍّخ اٌتٛس٠ذ إٌمذٞ  ٌٍخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ  6.1.3

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثّشاخؼخ حبفض اٌتٛس٠ذ إٌمذٞ ٚ اعتلاَ إٌمذ ٚ إسخبع ِغتٕذاد اٌتٛس٠ذ اٌٝ لغُ اٌذفؼ١بد  6.1.3.1

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثّتبثؼخ ثّجٍغ اٌحبفظخ ِغ إٌمذ ٚ اٌّغتٕذاد 6.1.3.2

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثئ٠ذاع إٌمذ فٟ اٌخض٠ٕخ  6.1.3.3

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثبٌتٛل١غ ثبلاعتلاَ فٟ اٌحبفظخ  6.1.3.4
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 : ػ١ٍّخ اٌظشف  إٌمذٞ  ٌٍخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ  6.1.4

 . ٚ وشٛفبد اٌظشف اٌّؼتّذح  ِٓ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ  (40) ٠مَٛ اٌظشف ثبعتلاَ إرْ اٌظشف اٚس١ٔه ِبٌٟ سلُ  6.1.4.1

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثّشاخؼخ إرْ اٌظشف ٚ وشٛفبد اٌّغتحم١ٓ  6.1.4.2

ٚاٌتأوذ ِٓ تٛل١غ اٌّغتحم١ٓ ػٍٝ  (FD-P-GA-F02-B)٠مَٛ اٌظشاف ثئخشاء اٌظشف إٌمذٞ ٌٍّغتحم١ٓ ٚ فك إٌّٛرج  6.1.4.3

 (FD-P-GA-F02-C)اٌىشٛفبد ٚ فك إٌّٛرج  

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثدشد ٚ ِطبثمخ اٌخض٠ٕخ ١ِٛ٠ب 6.1.4.4

 ( .FD-P-GA-F03)٠مَٛ اٌظشاف ثئػذاد حبفظخ اٌّشتدؼبد ٚفك إٌّٛرج  6.1.4.5

٠مَٛ اٌظشاف ثتغ١ٍُ حبفظخ اٌّشتدؼبد ٚ اٌىشف اٌٝ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ٚ إسخبع خ١ّغ اٌّغتٕذاد اٌٍّحمخ اٌٝ لغُ اٌذفؼ١بد  6.1.4.6

 . اٌّب١ٌخ 

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثّطبثمخ ِجٍغ اٌحبفظخ ِغ إٌمذ ٚ اٌّغتٕذاد 6.1.4.7

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثئ٠ذاع إٌمذ فٟ اٌخض٠ٕخ ٚ اٌتٛل١غ ثبلإعتلاَ فٟ اٌحبفظخ  6.1.4.8

 . اٌٝ لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ ٌتغ٠ٛخ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ (39)٠مَٛ اٌظشاف ثتغ١ٍُ أطً اٌحبفظخ اٚس١ٔه ِبٌٟ سلُ  6.1.4.9

 

 : ػ١ٍّخ اٌحغبثبد اٌجٕى١خ  6.2

 :  دفؼ١بد ثٕى١خ  6.2.1

  ش١ىبد:  

٠مَٛ ِذ٠ش إداسح اٌحغبثبد اٌؼبِخ ثبعتلاَ طٍت اٌذفؼ١خ اٌجٕى١خ ِٓ داخً اٚ خبسج اٌٛصاسح ِؼتّذا ِٓ ِذ٠ش ػبَ  -

 . اٌشؤْٚ الإداس٠خ ٚ ِشفك ثبٌّغتٕذاد اٌذاػّخ 

 . ٠مَٛ ِذ٠ش إداسح اٌحغبثبد اٌؼبِخ ثئسعبٌٙب اٌٝ لغُ اٌّٛاصٔخ ٌتحذ٠ذ ثٕذ اٌخظُ  -

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌذفؼ١بد اٌجٕى١خ ثبعتلاَ طٍت اٌذفغ اٌجٕىٟ ِؼتّذا ٚ ِشاخؼب ِحذداً ف١ٗ ثٕذ اٌخظُ ٚفك ّٔٛرج  -

 (FD-P-BP-F03)اٌظشف ػٍٝ اٌّٛاصٔخ سلُ  

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌذفؼ١بد اٌجٕى١خ ثفحض ِٚشاخؼخ اٌطٍت ٚ اٌّغتٕذاد اٌذاػّخ  -

ٚ   (17)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتح١ًٍ ثٕٛد اٌظشف ٚ إدخبي اٌج١بٔبد فٟ اٌحبعت ِٚلأ اٚس١ٔه ِبٌٟ حغبة ّٔشح  -

 . اعتخشاج اٌش١ه 

 : -٠تُ إسعبي اٌش١ه اٌٝ خٙبد الاػتّبد ح١ث ٠تُ اٌتٛل١غ ػ١ٍٗ ثٛاعطخ  -

o  ٠تُ ثٛاعطخ سئ١ظ اٌمغُ اٚ ِٓ ٠خٌٛٗ ٚفك اٌتٛل١ؼبد اٌّؼتّذح ٌذٜ اٌجٕٛن : تٛل١غ أٚي . 

o  ِٟٔذ٠ش الإداسح اٚ ِٓ ٠خٌٛٗ ٚفك اٌتٛل١ؼبد اٌّؼتّذح ٌذٜ اٌجٕٛن : تٛل١غ ثب . 

٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي ث١بٔبد اٌظشف ثدٙبص اٌحبعٛة ٚ إػذاد اٌتغ٠ٛبد ٚ اٌّٛاصٔبد ٚ إسعب٘ب اٌٝ اٌحغبثبد  -

 . اٌختب١ِخ 

 ( . 17)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ اٌش١ه اٌٝ اٌؼ١ًّ ثؼذ تٛل١ؼٗ ثبلاعتلاَ فٟ إٌّٛرج اٚس١ٔه ِبٌٟ ّٔشح  -

فٟ حبٌخ اْ ٠ىْٛ اٌّغتف١ذ فٟ ِٛلغ أخش ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئطذاس خطبة تح٠ًٛ ثظ١غخ ِؼٍِٛخ ِحذداً اعُ اٌّغتف١ذ  -

 . الأٚي ٚ فشػٗ ِٓ اٌجٕٛن ٚ سلُ حغبثٗ ٚ اػتّبدٖ ثتٛل١غ أٚ ٚ تٛل١غ ثبٟٔ وّب خبء أػلاٖ ٚ إسعبٌٗ اٌٝ اٌجٕه 

٠مَٛ اٌجٕه ثئسعبٌٗ ٚ إدخبٌٗ اٌٝ حغبة اٌّغتف١ذ ٚ ٠تُ ختُ طٛسح اٌخطبة ثٛاعطخ اٌجٕه ح١ث ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ  -

 . ثّتبثؼخ الإخشاء ٚ اٌتأوذ ِٓ تح٠ٍٛٗ اٌٝ حغبة اٌّغتف١ذ 

 . تتُ ِتبثؼخ اٌتغ٠ٛبد ٚ اٌّٛاصٔبد وّب خبء أػلاٖ  -

  ٟػّلاد حشح / دفؼ١بد إٌمذ الأخٕج : 

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ إٌمذ الأخٕت ثبعتلاَ طٍت اٌذفغ ثبٌؼٍّخ الأخٕج١خ  -

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثفحض ٚ ِشاخؼخ اٌطٍت ٚ تحذ٠ذ عؼش اٌظشف -

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئسعبي اٌطٍت اٌٝ اٌّٛاصٔخ اٌؼبِخ ٌتحذ٠ذ ثٕذ اٌخظُ  -

 (: 17)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئػذاد أِش اٌذفغ اٚس١ٔه ِبٌٟ سلُ  -

o ش١ىبد  

o  ِزوشح ػٍّخ حشح (FD-P-GA-F04 ) 

o  إػذاد خطبة ثبٌذفغ . 

ثؼذ اٌّشاخؼخ ٚ اٌتٛل١غ ػٍٝ أِش اٌذفغ ٠مَٛ ثتٛل١غ ِزوشح إرْ اٌظشف ِٛظف لغُ اٌذفؼ١بد ثبٌٕمذ الأخٕجٟ ٚ اػتّبدٖ  -

 . ِٓ ِذ٠ش إداسح اٌحغبثبد 

٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ أِش اٌذفغ ٌٍّغتف١ذ ثبٌٕغجخ ٌٍش١ه اٚ ِزوشح اٌظشف ٌٍظشاف أٚ خطبة اٌتح٠ًٛ ٌٍجٕه ٚ ٠تُ  -

 . اٌتح٠ًٛ وّب خبء اػلاٖ 

 (.17)٠مَٛ اٌّغتف١ذ ثتٛل١غ أِش اٌذفغ اٚس١ٔه ِبٌٟ سلُ  -
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 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي ث١بٔبد اٌظشاف اٌٝ خٙبص اٌحبعٛة  -

 : إ٠شاداد  ثٕى١خ  6.2.2

  إٌمذ الأخٕجٟ/ ػّلاد ِح١ٍخ: 

 . ٠مَٛ ِٛظف اٌمغُ ثبعتلاَ اٌش١ىبد ٚ أٞ ِغتٕذاد ِتؼٍمخ ثٙب -

 ا٠ظبي ِبٌٟ اعتلاَ ش١ىبد ٚ تغ١ٍُ  (FD-P-GA-F05)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثّلأ إ٠ظبي اعتلاَ ش١ىبد إٌّٛرج سلُ  -

الأطً ٌٍؼ١ًّ طبحت اٌش١ه ٚ اٌظٛسح الأٌٚٝ ِغ اٌش١ه ٌظشاف اٌخض٠ٕخ ح١ث ٠ٛلغ ثبعتلاَ اٌش١ه ٚ تٛل١غ 

 . اٌظٛسح فٟ دفتش اٌتٛس٠ذ 

 . ٠مَٛ اٌظشاف ثئسعبي دفتش اٌتٛس٠ذ اٌٝ لغُ تٛس٠ذ اٌجٕى١خ  -

-FD)ثبعتخذاَ لبئّخ اٌتٛس٠ذ  (ّٔٛرج اٌجٕه اٌّٛسد إ١ٌٗ )٠مَٛ اٌظشاف ثتٛس٠ذ اٌش١ىبد فٟ اٌجٕه ٚفك لبئّخ اٌتٛس٠ذ  -

P-GA-F06) 

 . ٠مَٛ اٌّٛظف ثئسفبق ّٔٛرج اٌجٕه اٌّٛسد إ١ٌٗ اٌّختِٛخ ٚ اٌّؼتّذح ِٓ اٌجٕه ِغ لبئّخ اٌتٛس٠ذ  -

 . حبفظخ تٛس٠ذ اٌش١ىبد  (50)٠مَٛ اٌظشاف ثئسفبق اٌظٛسح اٌظفشاء ٌمبئّخ اٌتٛس٠ذ اٚس١ٔه ِبٌٟ سلُ  -

 ٠مَٛ اٌظشاف ثتغ١ٍُ الأٚس١ٔه اٌّبٌٟ ٚ لبئّخ اٌتٛس٠ذ اٌٝ لغُ الإ٠شاداد اٌجٕى١خ   -

/ إ٠شاداد إ٠دبساد / إ٠شاداد ِج١ٛػبد  )٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي ث١بٔبد اٌغذاد ثدٙبص اٌحبعٛة ِٛضحبً ثٕذ اٌغذاد  -

 . (إ٠شاداد أخشٜ / سعَٛ إداس٠خ / إ٠شاداد وٙشثبء 

 .  ٠مَٛ اٌمغُ ثئسعبي اٌتغ٠ٛخ اٌٝ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ  -

 

 : عذاد اعتحمبلبد اٌؼب١ٍِٓ 6.3

٠مَٛ ِذ٠ش إداسح اٌحغبثبد اٌؼبِخ ثبعتلاَ طٍت عذاد اعتحمبلبد اٌؼب١ٍِٓ اٌّؼتّذح ٚ اٌّظذلخ ِٓ الأ١ِٓ اٌؼبَ أٚ ِذ٠ش  -

 .ػبَ اٌشؤْٚ الإداس٠خ ٚفمبً ٌٍظلاح١بد اٌّزوٛسح ثلائحخ الإخشاءاد اٌّب١ٌخ ثبٌّؤعغخ اٌغٛدا١ٔخ ٌٍٕفظ

 : -٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّشتجبد ثبعتلاَ طٍت اٌغذاد ِغتحمبد اٌؼب١ٍِٓ -

o  وشف اٌّشتجبد . 

o  عٍف١بد . 

o  ػلاٚاد . 

o  حٛافض . 

o ٟأخش إضبف . 

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّشتجبد ثئدخبي ث١بٔبد الاعتحمبلبد اٚ اٌخظِٛبد اٌّظذلخ ٚ اٌّؼتّذح ثدٙبص اٌحبعٛة ثؼذ  -

 .اٌفحض ٚ اٌّشاخؼخ 

 . (إضبفخ ٌٍّشتت أٚ اعتمطبع  )٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتح١ًٍ ثٕٛد اٌظشف  -

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئدخبي ث١بٔبد اٌظشف اٌٝ اٌحبعٛة  -

 : -٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثطجبػخ وشٛفبد -

o ٌٟحطشف اٌشٚاتت الإخّب  

o  وشف ِشتجبد ثٕٛن(FD-P-GA-F07) 

o  وشف ِشتجبد ٔمذ٠خ(FD-P-GA-F02) 

o  ِختظش وشف ِشتجبد دفؼ١خ(FD-P-GA-F02-A) 

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّشتجبد ثئسعبي اٌىشٛفبد اٌٝ إداسح اٌّشاخؼخ اٌذاخ١ٍخ ٌلاػتّبد  -

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌّشتجبد ثئسعبي وشٛفبد اٌظشف اٌٝ لغّٟ اٌذفؼ١بد اٌجٕى١خ ٚ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ  -

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّشتجبد ثئسفبق ش١ه اٌّشتجبد اٌّؼتّذ ِغ اٌىشٛفبد ٚ اسعبٌٙب اٌٝ اٌجٕه  -

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئػذاد اٌتغ٠ٛبد إٌٙبئ١خ ٚ إسعبٌٙب اٌٝ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ  -

 

 : إػذاد اٌحغبثبد اٌختب١ِخ 6.4

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌحغبثبد اٌختب١ِخ ثبعتلاَ اِش لفً اٌحغبثبد ِٓ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ٚ إػذاد اٌحغبثبد اٌختب١ِخ -

 : -٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثّشاخؼخ حغبثبد  -

o   (إٌمذ الأخٕجٟ  )لغُ اٌحغبثبد اٌجٕى١خ  

o  لغُ اٌّشتجبد 

o  لغُ اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ 

o  لغُ حغبثبد اٌفشٚع 

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثّشاخؼخ تمبس٠ش ١ِضاْ اٌّشاخؼخ ٌّشاخؼخ حغبثبد الألغبَ اٌذائٓ ٚ اٌّذ٠ٓ ػٍٝ اْ تىْٛ طفش  -

 . فٟ حبٌخ ٚخٛد اٞ ص٠بدح أٚ ٔمظبْ تتُ اٌّشاخؼخ ٚ فك اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ  -
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الادارة انعبيت نهشئوٌ : الإدارة انعبيت 

انًبنيت 

Clause: 4.1-5.4-6.1-

7.1-8.4-8.5 
 02/00:انخعديم / رقى الإصدار

 01/03/2012: حبريخ الإصدارادارة انحســــــــبببث انعبيت :الادارة 

 Control OF General Accounts إجراء انحسبببث انعبيت : عُواٌ انوثيقت

 12:       عدد انصفحبث   FD-P- GA: رقى انوثيقت

 
 (.FD-P-GA-F09)فٟ حبٌخ ٚخٛد اٞ ل١ّخ ِشتدؼخ ٠تُ اعتخذاَ ّٔٛرج طشف اِبٔبد ثبٌشلُ  -

ٌّتبثؼخ  (FD-P-GA-F10)فٟ حبٌخ حظٛي اٌّٛظف ػٍٝ عٍف١خ ِٓ اٌجٕه ٠تّه اعتخذاَ ّٔٛرج عٍف١خ ِحذدح ٌّٛظف  -

 . حشوخ ِشتت اٌّٛظف

 (. FD-P-GA-F11)فٟ حبٌخ اٌتؼبًِ ِغ اٌششوبد ٠تُ ِتبثؼخ حشوخ اٌحغبة ثبٌششوخ ثّٕٛرج دائْٕٛ ِذ٠ْٕٛ ششوبد  -

 .  ثبعُ ّٔٛرج تغ٠ٛبد تؼذ١ٍ٠خ  (FD-P-GA-F08)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئخشاء اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ اٌلاصِخ ٚ فك إٌّٛرج  -

 .٠مَٛ ِٛظفٛ الألغبَ اٌّختٍفخ ثطجبػخ وشٛفبد الألغبَ اٌّختٍفخ ٌٍّشاخؼخ -

 . ٠تُ تغ١ٍُ تمش٠ش اٌحغبة اٌختبِٟ ٌٍّذ٠ش ػبَ اٌشؤْٚ اٌّب١ٌخ ٌلاػتّبد ٚ اٌتٛل١غ -

.  ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثئػذاد اٌتؼذ٠لاد اٌّطٍٛثخ ِٓ لجً اٌّذ٠ش اٌؼبَ ٌٍشؤْٚ اٌّب١ٌخ اْ ٚخذد  -

 

 : إٌّبرج اٌّغتخذِخ .7

 
اعُ اٌغدً  اٌشِض ٌلاحتفبظ ثبٌغدً اٌض١ِٕخ اٌفتشح

وشف دفؼ١بد ٔمذ٠خ     (FD-P-GA-F01) عٕت١ٓ

وشف ِشتجبد ٔمذ٠خ   (FD-P-GA-F02) عٕت١ٓ

 وشف إخّبٌٟ اٌّختظش  (FD-P-GA-F02-A) عٕت١ٓ

( FD-P-GA-F02-B) عٕت١ٓ  ِفظً وشف اٌذفؼ١بد إٌمذ٠خ 

 عٕت١ٓ 
(FD-P-GA-F02-C ) وشف اٌذفؼ١بد اٌّب١ٌخ ثبلاعتلاَ   

 حبفظخ اٌّشتدؼبد (FD-P-GA-F03) عٕت١ٓ

 
ِزوشح ػٍّخ حشح   (FD-P-GA-F04) عٕت١ٓ

اعتلاَ ش١ىبد     (FD-P-GA-F05) عٕت١ٓ

( FD-P-GA-F06) عٕت١ٓ

قسم الدفعيات البنكية  

 . حسابات الفروع

 لبئّخ اٌتٛس٠ذ 

 
 وشف ِشتجبد ثٕٛن  (FD-P-GA-F07) عٕت١ٓ

 
تغ٠ٛبد تؼذ١ٍ٠خ  (FD-P-GA-F08) عٕت١ٓ

اعتّبسح طشف اِبٔبد  (FD-P-GA-F09) عٕت١ٓ

عٍف١خ ِحذدح ٌّٛظف  (FD-P-GA-F10) عٕت١ٓ

دائْٕٛ ِذ٠ْٕٛ ششوبد  (FD-P-GA-F11) عٕت١ٓ

ّٔٛرج اٌظشف ػٍٝ اٌّٛاصٔخ  FD-P-BP-F3 عٕت١ٓ

: ّٔبرج خبسخ١خ اٌّظذس

 8أٚس١ٔه ِغتخذ١ِٓ ّٔشح   

 17أٚس١ٔه حغبثبد ّٔشح   

 39أٚس١ٔه ِبٌٟ حغبثبد ّٔشح   

 ِؼذي 40أٚس١ٔه ِبٌٟ حغبثبد ّٔشح   

 43أٚس١ٔه ِبٌٟ حغبثبد ّٔشح   
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الادارة انعبيت نهشئوٌ : الإدارة انعبيت 

انًبنيت 

Clause: 4.1-5.4-6.1-

7.1-8.4-8.5 
 02/00:انخعديم / رقى الإصدار

 01/03/2012: حبريخ الإصدارادارة انحســــــــبببث انعبيت :الادارة 

 Control OF General Accounts إجراء انحسبببث انعبيت : عُواٌ انوثيقت

 12:       عدد انصفحبث   FD-P- GA: رقى انوثيقت

 
 50أٚس١ٔه ِبٌٟ ّٔشح   

 
 
 
 

 
:  ل١بط أداء اٌؼ١ٍّخ .8

 تمبس٠ش ١ِضاْ اٌّشاخؼخ طفش 8.1
   ِشاد ٌٍتمش٠ش اٌختب5ِٟأْ لا تتؼذٜ اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ  8.2
٠مَٛ ِذ٠ش اداسح اٌحغبثبد اٌؼبِخ ثئػذاد اٌتمش٠ش اٌشٙشٞ ِؤوذا ػٍٝ خ١ّغ ػ١ٍّبد اػذاد ٚ لفً اٌحغبثبد اٌختب١ِخ ِؤوذا  8.3

أٚخٗ اٌظشف اٌّختٍفخ ٚاػتّبداتٙب اٌّختٍفخ ٚ ِب ارا وبْ أٞ ِشىلاد اٚ ِمتشحبد لذ تطشا ٌتٕف١ز ِختٍف اٌؼ١ٍّبد 

 اٌّحبعج١خ اٚ اٌؼب١ٍِٓ 

 ِشاد ٠5مَٛ ِذ٠ش الاداسح ٚفٝ حبٌخ اٌفشٚلبد فٟ ١ِضاْ اٌّشاخؼخ اٚ ارا تؼذد اٌتغ٠ٛبد اٌتؼذ١ٍ٠خ ٌٍحغبثبد اٌختب١ِخ  8.4

 QD-P-CA-F-01ثتحش٠ش حبٌخ ػذَ ِطبثمخ ٚ اٌم١بَ ثّتبثؼخ تٕف١ز الاخشاء اٌتظح١حٟ اٌلاصَ ٌّٕغ اٌتىشاس ٚفك إٌّٛرج 

: ٠مَٛ ِذ٠ش ػبَ الاداسح اٌّب١ٌخ ثتمذ٠ُ اٌتمش٠ش اٌغٕٛٞ ٌٍحغبثبد اٌّب١ٌخ اٌختب١ِخ ِٛضحب 

  اٌظشف ػٍٝ اٌّٛاصٔخ ٚٔغجخ الأحشاف

 اٌؼبئذ ػٍٝ الاعتثّبس(ROI )

 ِبي اٌشثح( net profit) 

  اٌّج١ؼبد(sales )

   ٘بِش اٌشثح(gross margin  )

  إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ ٌّظشٚفبد وً ثٕذ ِٓ إخّبٌٟ اٌّظشٚفبد

ِغتخذِب الأعب١ٌت الإحظبئ١خ ٚاٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ اٌؼ١ٍّخ 

 
 

 :اٌغدلاد  .9
 وّب ِٛضح فٟ اٌدذٚي ِٚٓ ثُ تحٛي إٌٝ لغُ الأسشفخ الاٌىتش١ٔٚخ ح١ث تحفع ٚتؼذَ ٚفمبً ٌٍفتشح 7تحفع اٌغدلاد اٌٛاسدح فٟ اٌجٕذ 

 .اٌض١ِٕخ اٌتٟ تحذد فٟ ّٔبرخُٙ ٠ٚتُ إػذاَ اٌٛثبئك فٟ حضٛس ِٕذٚة ِٓ الإداسح

 

 

 
 

 
 
              

 : (إْ ٚخذد  )خشطخ اٌتذفك  .10

 


