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 (يحخويبث انعًهيت  )

صفسخ  تُ اٌتؼذ٠ً ثٛاعطخ  تبس٠خ اٌتؼذ٠ً  ٚصف زبٌخ اٌتؼذ٠ً َ 

اٌتؼذ٠ً 

تُ الاػتّبد  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 ِذخلاد اٌؼ١ٍّخ                                        

ِسبظش اٌتذف١غ ِٓ اداسح الاِذاداد   1

خطبثبد الاػتّبد ثبٌم١ّخ ِٓ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ٌٍمطبػبد  2

لشاس تسذ٠ذ الاعؼبسٚاٌفئبد اٌدّشو١خ ٚ اٌعش٠ج١خ ِٓ ٚصاسح اٌّب١ٌخ  3

 ِخشخبد اٌؼ١ٍّخ                                                      

 اٌتمش٠ش الاعجٛػٝ  1

 اٌتمش٠ش اٌشٙشٜ 2

 ِإششاد أداء اٌؼ١ٍّخ                                                  

ِٓ اخّبٌٝ اٌفٛات١ش اٌشٙش٠خ % 90اعتلاَ اٌش١ىبد ِٓ اٌششوبد ٚتسص١ٍٙب ثٕغجخ  1

 عبػخ ِٓ تبس٠خ اعتلاَ اٌّسعش 24اعتخشاج فبتٛسح اٌّج١ٛػبد فٝ خلاي  2
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  : اٌغب٠خ ِٓ الإخشاء  .1
ػ١ٍّخ اٌّج١ؼبد ٚػ١ٍّخ تغ٠ٛخ تؼذ٠ً الأعؼبس ٚػ١ٍّخ تغ٠ٛخ - ظجػ ػ١ٍّبد زغبثبد إٌفػ اٌخبصخ ثبٌّٕتدبد اٌجتش١ٌٚخ ٚاٌتٟ تشًّ 1.1

   .اٌعشائت ٚػ١ٍّخ تسذ٠ذ ِغتسمبد اٌدّبسن ٚ. ٔفمبد اٌتشز١ً ٚػ١ٍّخ تغ٠ٛخ ِغسٛثبد اٌمطبػبد الإعتشات١د١خ
  ظجػ ػ١ٍّخ تسص١ً اٌّذ١ٔٛ٠خ ِٚتبثؼخ عذاد ل١ّخ اٌّج١ٛػبد 1.2

 

 : ِدبي اٌتطج١ك   .2
وبفخ ِج١ؼبد إٌّتدبد اٌجتش١ٌٚخ ٌششوبد اٌتٛص٠غ ٌٍغٛق اٌّسٍٟ ٚتسص١ً ل١ّتٙب ٚتسذ٠ذ ِذ١ٔٛ٠خ وً ششوخ ثٛاعطخ ئداسح زغبثبد  2.1

  .إٌفػ

 

 ٚصف إٌشبغ  َ 

 اٌغب٠خ ِٓ الإخشاء  1

 ِدبي اٌتطج١ك  2

 تؼش٠فبد  3

 اٌّشاخغ اٌّغتخذِخ ٚ اٌّؼٍِٛبد اٌلاصَ تٛفش٘ب  4

 اٌّغإ١ٌٚبد  5

 تفبص١ً اٌؼ١ٍّخ  6

 إٌّبرج اٌّغتخذِخ  7

 ل١بط أداء اٌؼ١ٍّخ  8

 اٌغدلاد  9

 (اْ ٚخذد  )خشغخ اٌتذفك  10
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 ( 2/00): انخعديم

 1/03/2012: حبريخ الاصدار

  

 7 يٍ 4انصفحت 

 

انشئوٌ : الإدارة انعبيت

انًبنيت 

Clause: 4.1-5.4-6.1-7.1-8.4-8.5 2/00: انخعديم/ رقى الإصدار 

 1/3/2012: حبريخ الإصدارحسبببث انُفط : انقسى 

حسبببث : عُواٌ انوثيقت

انُفط 

 Control of Oil Accounts 

 9: عدد انصفحبث  FD-P-OA: رقى انوثيقت

 :اٌتؼش٠فبد  .3 

 .تىْٛ ِغسٛثبتٙب ٚفك اٌغمف اٌّسذد ٌّٙب ثٛاعطخ ئداسح زغبثبد إٌفػ زغت ِمذستٙب اٌّب١ٌخ: اٌششوبد اٌّغٛلخ 3.1

 

 :اٌّشاخغ اٌّغتخذِخ ٚ اٌّؼٍِٛبد اٌلاصَ تٛفش٘ب  .4

 َ 1998لبْٔٛ اٌثشٚح إٌفط١خ  4.1

 َ 2000لائسخ الإخشاءاد اٌّب١ٌخ ٌٍّإعغخ اٌغٛدا١ٔخ ٌٍٕفػ ٌغٕخ  4.2

  (اتسبدٞ)َ 1995لائسخ الإخشاءاد اٌّب١ٌخ ٚاٌّسبعج١خ ٌغٕخ  4.3

   اٌّٛاصٔخ اٌتخط١ط١خ اٌغ٠ٕٛخ 4.4

 

 :اٌّغئ١ٌٛبد   .5

 

مدير ادارة حسابات النفط   5.1

 ٠ششف ٠ٚتبثغ تٕف١ز ِختٍف الإخشاءاد ٚخطٛاد اٌؼًّ ٠ٚتأوذ ِٓ علاِخ الإخشاءاد. 

 ٖ٠سذد إٌظبَ اٌّسبعجٟ الأٔغت لاتجبػٗ ٌٍؼ١ٍّبد ٠ٚتأوذ ِٓ علاِخ تطج١مٗ ٚاٌمذسح ػٍٝ تٕف١ز. 

 ٠تأوذ ِٓ صسخ ٚعلاِخ ٚدلخ ػ١ٍّبد اٌتغد١ً ٚاٌتس١ًٍ اٌّبٌٟ ٚاٌّسبعجٟ ٚفك إٌظُ ٚاٌّؼب١٠ش اٌّسبعج١خ. 

 ٠سذد اٌذفبتش ٚاٌغدلاد اٌّسبعج١خ اٌلاصِخ ٚاٌىبف١خ لأداء ِختٍف ػ١ٍّبد اٌتغد١ً ٚاٌتس١ًٍ ٌسغبثبد إٌفػ. 

 ِطبثمخ اٌسغبثبد اٌؼبِخ ِغ ِذ١ٔٛ٠خ اٌششوبد. 

 عٍطخ تسذ٠ذ ِٚشاخؼخ ِختٍف الإخشاءاد ٚخطٛاد اٌؼًّ اٌلاصِخ ٌتٕف١ز اٌغ١بعبد ٚاٌخطػ ٚاٌجشاِح. 

 عٍطخ اتخبر اٌمشاساد اٌلاصِخ ثشأْ اٌّشىلاد اٌتٟ تظٙش فٟ تٕف١ز ِختٍف ػ١ٍّبد ئداسح زغبثبد إٌفػ. 

 سئ١ظ لغُ اٌّج١ؼبد 5.2

 اٌتأوذ ِٓ صسخ ٚعلاِخ اٌفٛات١ش  اٌصبدسح ِٓ وً اٌفشٚع ِٓ ز١ث الاعؼبس ٚاٌعشائت ٚوً تفبص١ً اٌفبتٛسح  

  الأششاف ٚاٌّتبثؼخ ٌىً ِصبدس ئصذاس اٌفٛات١ش 

  ِتبثؼخ تؼذ٠ً الأعؼبس ٚاٌعشائت ِغ ئداسح تم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد ٚتطج١مٙب ػٍٝ اٌفٛات١ش 

  ئػذاد اٌتمبس٠ش اٌخبصخ ثم١ُ سعَٛ الإٔتبج ٚظش٠جخ اٌم١ّخ اٌّعبفخ ٚسعُ اٌتشو١ض 

  اٌغ٠ٕٛخ ثم١ُ اٌى١ّبد اٌّجبػخ ٌششوبد تغ٠ٛك إٌّتدبد اٌّس١ٍخ / ئػذاد اٌتمبس٠ش اٌشٙش٠خ 

 :سئ١ظ لغُ اٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ 5.3

  ًاعتلاَ ِغتٕذاد  اٌشسٓ ِٚطبثمتٙب ِغ اٌى١ّبد إٌّصشفخ ٌٍتشز١ 

  ِشاخؼخ اٌّغتٕذاد ٚئصذاس اٌسٛافض 

   ئػذاد تغ٠ٛخ ِغسٛثبد اٌٛزذاد الاعتشات١د١خ 

  ئػذاد تغ٠ٛبد فشٚلبد الأعؼبس 

 ئػذاد اٌفشٚلبد اٌّغٍّخ ٌٍششوبد  

: سئ١ظ لغُ اٌتسص١ً ٚ ِتبثؼخ اٌغذاد 5.4

 ٠ذسط زشوخ ٚاتدب٘بد اٌغ١بعخ اٌؼبِخ ٌٍّج١ؼبد ٚاٌتسص١ً، وّب ٠ذسط اٌؼٛاًِ ٚاٌّتغ١شاد اٌّإثشح ف١ٙب. 

  ٠سذد أٔغت إٌظُ اٌّب١ٌخ اٌتٟ ٠دت اتجبػٙب فٟ ئخشاء ػ١ٍّخ ئثجبد اٌّج١ؼبد ٚاٌتسص١ً، ٠ٚمَٛ ثجٕبء ٚتأع١ظ ٘زٖ إٌظُ ٚتدذ٠ذ

 .عدلاتٙب ّٚٔبرخٙب

  ً٠ششف ػٍٝ تطج١ك ٚتٕف١ز إٌظبَ اٌّسبعجٟ إٌّبعت ٌتغد١ً اٌّذ١ٔٛ٠بد ِٚتبثؼخ اٌغذاد ٠ٚؼًّ ػٍٝ تط٠ٛشٖ وٍّب وبْ رٌه ِّىٕبا. 

 ٠ششف ػٍٝ تأع١ظ لبػذح ث١بٔبد ِٚؼٍِٛبد ِب١ٌخ، تتؼٍك ثاثجبد اٌّج١ؼبد ِٚتبثؼخ اٌغذاد، ِتطٛسح ٠ٚتبثغ ػ١ٍّبد تسذ٠ثٙب. 

  ٓ٠ششف ٠ٚتبثغ تٕف١ز ِختٍف الإخشاءاد ٚخطٛاد اٌؼًّ ٠ٚتأوذ ِٓ علاِتٙب، ٠ٚتبثغ خطػ ٚثشاِح ػًّ ِشؤٚع١ٗ اٌّجبشش٠

 .٠ٕٚبلش اٌّشىلاد ٠ٚمتشذ اٌسٍٛي إٌّبعجخ ٌٙب
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   ٠تأوذ ِٓ صسخ ٚعلاِخ ٚدلخ ػ١ٍّبد اٌتغد١ً ٚاٌتس١ًٍ ٚإٌتبئح ٚفك اٌّؼب١٠ش ٚالأعظ اٌؼ١ٍّخ اٌّؼتّذح ٠ٚؼتّذ ٘زٖ اٌتمبس٠ش

 .ٚإٌتبئح

 ٠صذس تمبس٠ش اعجٛػ١خ ٠ٛظر ف١ٙب زشوخ اٌّج١ؼبد ِٚٛلف اٌغذاد. 

 

 : تفبص١ً اٌؼ١ٍّخ  .6
 : ػ١ٍّخ اٌّج١ؼبد 6.1

٠مَٛ ِٛظف لغُ اٌّج١ؼبد ٚاٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ فٟ ِشاوض اٌتسىُ ثبعتؼشاض ِسعش اٌتذف١غ فٟ اٌشبشخ فٟ خٙبص اٌىّج١ٛتش ٚفك  6.1.1

ِسبظش اعتلاَ . ِسبظش اعتلاَ ِٓ ئداسح اٌتٛص٠غ (MK-P-PPS-15-F04)اٌتذف١غ اٌزٞ تُ ِٓ ئداسح الإِذاد ٚفمباً ٌٍّٕبرج 

 ( MK-P-PPS-15-F04)إٌّتدبد اٌد١ٍٟ 

. MK-P-PPS-15-F08ِسبظش اعتلاَ ِٕتدبد الأث١ط 

. MK-P-PPS-15-F12ِسبظش اعتلاَ ِٕتدبد ١ٔبلا 

ِسبظش اعتلاَ ِٕتدبد سثه 

ِسبظش اعتلاَ ِٕتدبد ػطجشح 

. ّٔٛرج زصش اٌى١ّبد اٌّغسٛثخ ِٓ اٌششوبد ثٛاعطخ اٌمطبػبد ثّشاوض اٌتسىُ

. MK-P-PPS-15-F13تزاوش إٌّتدبد اٌجتش١ٌٚخ اٌّغسٛثخ ِٓ ششوخ خطٛغ الأٔبث١ت 

٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌّج١ؼبد ٚاٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ ثاعتلاَ ِسبظش اٌتذف١غ ِٓ خلاي اٌشبشخ اٌّتصٍخ ثّشاوض اٌتسىُ ِٓ ئداسح  6.1.2

 . الأِذاداد

ا٢ٌٝ ِغ ث١بٔبد ِسبظش الاعتلاَ اٌٛسل١خ  ٠مَٛ ِٛظف اٌّج١ؼبد ثّشاوض اٌتسىُ ثبٌتسمك ثّمبسٔخ ِسبظش اٌتذف١غ فٟ اٌسبعت  6.1.3

/ ِبٌٟ/اٌّغتٍّخ ٚاٌتأوذ ِٓ صستٙب ٚ ٠مَٛ ثتسذ٠ذ ل١ّخ اٌفبتٛسح ٚفمباً ٌلأعؼبس ٚاٌخصِٛبد اٌّذخٍخ عٍفباً فٟ ثشٔبِح اٌّج١ؼبد 

 .تدبسٞ
 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتسذ٠ذ ل١ّخ اٌفٛات١ش  6.1.4

 ٠F-04(F-D-P-OA. )مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثاخشاء اٌخصِٛبد اٌّسذدح ػٍٝ اٌفٛات١ش ٚغجبػتٙب ٚفك إٌّٛرج  6.1.5

 : ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ اٌفٛات١ش وبٌتبٌٟ 6.1.6

 الأصً ٌّٕذٚة اٌششوخ . 

 صٛسح ٌٍدّبسن . 

 ئداسح زغبثبد إٌفػ–لغُ اٌتسص١ً - صٛسح ٌٍشئبعخ . 

 اٌسغبثبد اٌختب١ِخ- صٛسح ٌٍسغبثبد اٌؼبِخ . 

  ٠6.2تُ اعتلاَ ل١ّخ اٌمبتٛسح ِٓ ِٕذٚة اٌششوخ ثٛاعطخ ِٛظف اٌمغُ، تتُ ِتبثؼخ اٌغذاد ٚفمباً ٌـ 
 : ػ١ٍّخ تسص١ً ِٚتبثؼخ عذاد ل١ّخ اٌّج١ؼبد 6.2

 .  ِٓ لغُ اٌّج١ؼبد ٠F-04(F-D-P-OA)مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌتسص١ً ِٚتبثؼخ اٌغذاد ثبعتلاَ صٛسح ِٓ فٛات١ش اٌّج١ؼبد  6.2.1

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌتسص١ً ِٚتبثؼخ اٌغذاد ثسصش ِذ١ٔٛ٠خ اٌششوبد ثبٌدٙبص 6.2.2

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌتسص١ً ِٚتبثؼخ اٌغذاد ثّتبثؼخ اٌغذاد ثّتبثؼخ اعتلاَ ش١ىبد اٌغذاد فٟ خلاي فتشح ألصب٘ب أعجٛع 6.2.3

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثبعتلاَ ش١ىبد اٌغذاد ِٚطبثمتٙب ِغ ل١ّخ اٌفبتٛسح ٚتبس٠خ اٌغذاد 6.2.4

 ٠F-01(F-D-P-OA.)مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثادخبي ث١بٔبد اٌش١ىبد ثدٙبص اٌسبعٛة ٚاعتخشاج ئ٠صبي اعتلاَ اٌش١ىبد  6.2.5

 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌتسص١ً ثّشاخؼخ اٌش١ىبد ِغ اٌّذ١ٔٛ٠خ 6.2.6

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثطجبػخ اٌتمش٠ش ا١ٌِٟٛ ثّٛلف اٌغذاد ٚتغ١ٍّٗ ئٌٝ ِذ٠ش الإداسح ٌٍّتبثؼخ 6.2.7

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ اٌش١ىبد ٌٍخض٠ٕخ اٌؼ١ِّٛخ ثؼذ ئدخبي ِؼٍِٛبد اٌش١ه ِٚٛػذ اٌغذاد فٟ اٌسبعٛة 6.2.8

ِٓ % ٠90مَٛ لغُ اٌتسص١ً ثشصذ اٌش١ىبد اٌّغتٍّخ ِٓ ئخّبٌٟ ػذد اٌفٛات١ش ٚزغبة إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ ػٍٝ أْ لاتمً ػٓ  6.2.9

 .ئخّبٌٟ ػذد اٌفٛات١ش
 . ٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌتسص١ً ثتٛظ١ر ِٛلف عذاد اٌششوبد ٌّذ٠ش الإداسح 6.2.10

 :-٠مَٛ ِذ٠ش الإداسح ثبعتؼشاض ِذ١ٔٛ٠خ اٌششوبد ٚتسذ٠ذ ِٛلف اٌّج١ؼبد ٌىً اٌششوبد 6.2.11

 .  اٌششوبد اٌتٟ تمَٛ ثغذاد فٛات١ش٘ب تىْٛ ِج١ؼبتٙب ٚفمباً ٌطٍجبتٙب 6.2.11.1

 -. ئِذاد ِغمٛف–ثؼط اٌششوبد ٠تُ تسذ٠ذ الإِذاد ثصٛسح ِغمٛفخ  6.2.11.2

 . اٌششوبد اٌتٟ ٠تُ اعتلاَ ِج١ؼبتٙب ٔمذااً  6.2.11.3
 .٠تُ اعتؼشاض ِٛلف اٌغذاد ِغ ئداسح الإِذاد ٚفك اٌتمش٠ش الاعجٛػٟ 6.2.11.4

 .٠تُ ِٕبلشخ ِٛلف اٌغذاد ٌٍششوبد اٌّتؼثشح ِغ ئداسح اٌتٛص٠غ فٟ الاختّبع الاعجٛػٟ ٌّٕبلشخ الإخشاء اٌلاصَ اتخبرٖ 6.2.11.5



 

  /رقى الاصدار FD-P-OA: رقى انوثيقت

 ( 2/00): انخعديم

 1/03/2012: حبريخ الاصدار

  

 7 يٍ 6انصفحت 

 

انشئوٌ : الإدارة انعبيت

انًبنيت 

Clause: 4.1-5.4-6.1-7.1-8.4-8.5 2/00: انخعديم/ رقى الإصدار 

 1/3/2012: حبريخ الإصدارحسبببث انُفط : انقسى 
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٠مَٛ ِذ٠ش ئداسح زغبثبد إٌفػ ثاصذاس اٌتمش٠ش الإعجٛػٟ ثؼذ اٌتشبٚس ِغ ِذ٠ش الإداسح اٌؼبِخ ٚتسذ٠ذ ِج١ٛػبد اٌششوبد  6.2.12

ٚتص١ٕفٙب ِٚمتشذ الإخشاءاد اٌلاصِخ ِٚٛلف اٌغذاد ٚئسعبي اٌتمش٠ش ئٌٝ ِذ٠ش ػبَ الإِذاد ٚاٌتغ٠ٛك ٚصٛسح ئٌٝ  ِىتت 

  .اٌٛص٠ش ٚالأ١ِٓ اٌؼبَ ِٕٚذٚة الأِٓ الإلتصبدٞ/ اٌغ١ذ
 : ػ١ٍّخ تغ٠ٛخ ِغسٛثبد اٌمطبػبد الإعتشات١د١خ 6.3

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ ثاعتلاَ خطبثبد الإػتّبد ثبٌم١ّخ ِٓ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ٚالإلتصبد اٌٛغٕٟ ٌٍمطبػبد اٌّختٍفخ  6.3.1

 .  (الأِٓ- ٚصاسح اٌذفبع- اٌششغخ)

٠مَٛ ِٛظف اٌمغُ ثبعتلاَ ئشؼبس ئظبفخ ِٓ ثٕه اٌغٛداْ ٠ٛظر ِٛلف اٌغذاد ِٓ اٌّب١ٌخ ثبٌم١ّخ ٚثبٌدٙخ اٌّؼ١ٕخ أٚ أِش دفغ  6.3.2

 .خطبة ِٓ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ٌتع١ّٓ اٌسغبة اٌدبسٞ ِغ ٚصاسح اٌّب١ٌخ ٚاٌّإعغخ اٌغٛدا١ٔخ ٌٍٕفػ/ِغتذ٠ُ

اٌمطبع ثتٛص٠غ اٌغمف اٌشٙشٞ ٌّغسٛثبد إٌّتدبد ٌٍششوبد اٌّؼتّذح / ٠مَٛ ِٛظف اٌمغُ ثاعتلاَ خطبة ِٓ اٌدٙخ اٌّؼ١ٕخ 6.3.3

 . ٌذ٠ُٙ

 . ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثاصذاس زٛافع الإظبفخ 6.3.4

 .٠مَٛ ِذ٠ش ئداسح زغبثبد إٌفػ ثّشاخؼخ ٚئػتّبد اٌسٛافع ٌٍمطبػبد اٌّختٍفخ  6.3.5

اٌسغبثبد - ٌٍششوخ اٌّؼ١ٕخ ٚئداسح اٌسغبثبد اٌؼبِخ ٠F-02(FD-P-OA)مَٛ ِٛظف اٌمغُ ثتغ١ٍُ زٛافع الإظبفخ ٚفك ّٔٛرج  6.3.6

 .اٌختب١ِخ

. ٠F-02(FD-P-OA )مَٛ ِٛظف اٌمغُ ثبٌخصُ ِٓ ِذ١ٔٛ٠خ اٌششوخ ثم١ّخ زٛافع الإظبفخ  6.3.7
 

 : ػ١ٍّخ تغ٠ٛخ تؼذ٠ً الأعؼبس 6.4

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّج١ؼبد ٚاٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ ثاعتلاَ لشاس تؼذ٠ً الأعؼبس ٚفمباً ٌمشاساد ٚصاسح اٌّب١ٌخ ِٚؼتّذااً ِٓ الإداسح اٌؼ١ٍب  6.4.1

 .  ثبٌّإعغخ اٌغٛدا١ٔخ ٌٍٕفػ 

٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ أٚ ِٓ ٠تُ تى١ٍفُٙ ثاخشاء خشد ٌٍى١ّبد ثبٌّغتٛدػبد ِٚسطبد اٌخذِخ ثبلاشتشان ِغ ِٛظف  6.4.2

الإِذاد، ِٕذٚة الأِٓ الإلتصبدٞ ِٕٚذٚة اٌششوخ ٚاػتّبد عدً اٌى١ّبد اٌّدشٚدح ٚفك اخشاء سصذ اٌّخضْٚ ِٓ إٌّتدبد 

 (MK-P-PPS-14)اٌجتش١ٌٚخ 

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثاعتخشاج اٌسٛافع ثفشق اٌغؼش اٌدذ٠ذ 6.4.3

 . ٠تُ ئدخبي الأعؼبس اٌدذ٠ذح فٟ إٌظبَ ثٛاعطخ لغُ اٌجشِدخ فٟ ئداسح تم١ٕخ اٌّؼٍِٛبد 6.4.4

 ٠F-03(FD-P-OA. )مَٛ ِذ٠ش ئداسح زغبثبد إٌفػ ثّشاخؼخ ٚئػتّبد زٛافع اٌخصُ  6.4.5

 .ٌٍششوبد ٚ ٌمغُ اٌتسص١ً ئداسح زغبثبد إٌفػ. ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ اٌسٛافع 6.4.6

 
 : ػ١ٍّخ تغ٠ٛخ ٔمً إٌّتدبد اٌجتش١ٌٚخ 6.5

٠مَٛ سئ١ظ لغُ اٌّج١ؼبد ٚاٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ ثاعتلاَ خطبة ِٓ ئداسح الإِذاداد ٠طٍت ف١ٗ ِٓ ششوبد اٌتٛص٠غ ٔمً ِٕتدبد  6.5.1

 . ِسذدح ٌّشاوض تٛص٠غ ِؼ١ٕخ

 :-٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثاعتلاَ ِغتٕذاد اٌشسٓ ِؼتّذح ِٓ ِشوض اٌشسٓ ِٚشوض اٌتفش٠غ ػٍٝ اْ تشتًّ ػٍٝ ا٢تٝ 6.5.2

  ِشوض اٌتٛص٠غ/ اٌى١ّبد اٌّغتٍّخ فٝ ١ِٕبء 

 اٌى١ّخ اٌّغٍّخ ػٕذ اٌتفش٠غ ِؼتّذح ِٓ ِٕذٚة الاِذاد ٚ ِٕذٚة اٌّج١ؼبد 

   ث١بٔبد اٌشسٕخ 

 ٜأٞ ث١بٔبد أخش 

-F-02(FD-P-O( Credit Note)٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ  ٚ ثؼذ اٌتسمك ِٚمبسٔخ اٌّغتٕذاد ثبٌفٛات١ش ثاعتخشاج ئشؼبس الإظبفخ  6.5.3

A)  ٌٍششوخ زغت فئبد إٌمً اٌّسذدح ثٛاعطخ ئداسح اٌتىب١ٌف ّٚٔٛرج اٌى١ّبد اٌّشزٍخ ِٓ ِشاوض اٌتسىُ ٌّذْ اٌغٛداْ اٌّختٍفخ

 (MK-P-PPS-15) ٚفك اخشاء اٌتسىُ 

 . ٠مَٛ ِذ٠ش ئداسح زغبثبد إٌفػ ثّشاخؼخ ٚئػتّبد اٌسٛافع 6.5.4

 . اٌسغبثبد اٌختب١ِخ- ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ ئشؼبس الإظبفخ ٌٍششوبد اٌّؼ١ٕخ ٚئداسح اٌسغبثبد اٌؼبِخ 6.5.5
 : ػ١ٍّخ تسذ٠ذ ل١ّخ سعَٛ الإٔتبج ٚاٌم١ّخ اٌّعبفخ 6.6

 .  ٠مَٛ ِٛظفٛ لغُ اٌتغ٠ٛبد اٌّب١ٌخ ثاػذاد تمش٠ش ثاخّبٌٟ اٌّج١ؼبد شٙش٠باً ٚفك اٌتمش٠ش اٌشٙشٞ 6.6.1

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتعش٠ت اٌفئبد اٌدّشو١خ ٚاٌعش٠ج١خ ٚفمباً ٌمشاساد ٚصاسح اٌّب١ٌخ 6.6.2

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتسذ٠ذ ئخّبٌٟ ِجبٌغ سعَٛ الإٔتبج ٚاٌعشائت ٚسعَٛ اٌتشو١ض 6.6.3

 .٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثاػذاد اٌتمش٠ش اٌشٙشٞ 6.6.4

 .٠مَٛ ِذ٠ش ئداسح زغبثبد إٌفػ ثّشاخؼخ ٚئػتّبد اٌتمش٠ش 6.6.5

سعَٛ الإٔتبج ٠تُ تسص١ٍٙب - ز١ث ٠مَٛ ثاعتخشاج اٌش١ه صٛسح- ٠مَٛ ِٛظفٛ اٌمغُ ثتغ١ٍُ اٌتمش٠ش لإداسح اٌسغبثبد اٌؼبِخ 6.6.6

ثٛاعطخ اٌدّبسن ٚاٌعشائت ٌّصٍسخ اٌعشائت  
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انًبنيت 

Clause: 4.1-5.4-6.1-7.1-8.4-8.5 2/00: انخعديم/ رقى الإصدار 
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 : إٌّبرج اٌّغتخذِخ  .7

 

الفتره الزمنيو للاحتفاظ بالسجل  اسم السجل  الرمز

ئ٠صبي ئعتلاَ اٌش١ىبد  FD-P-OA-F-01  عٕٛاد3

زٛافع الإظبفخ  FD-P-OA-F-02  عٕٛاد3

زٛافع اٌخصُ  FD-P-OA-F-03  عٕٛاد3

فٛات١ش اٌّج١ؼبد  FD-P-OA-F-04  عٕٛاد3

اٌتمش٠ش الأعجٛػٟ  FD-P-OA-F-05  عٕٛاد3

اٌتمش٠ش اٌشٙشٜ  FD-P-OA-F-06  عٕٛاد3

اٌتمش٠ش ا١ٌِٟٛ  FD-P-OA-F-07  عٕٛاد3

 

:  ل١بط أداء اٌؼ١ٍّخ  .8
 . ِٓ ئخّبٌٟ اٌفٛات١ش اٌّغتخشخخ شٙش٠باً % ٠90تُ اعتلاَ اٌش١ىبد ِٓ اٌششوبد ثٕغجخ  8.1

 % .  95 عبػخ ِٓ تبس٠خ ئعتلاَ اٌّسعش ثٕغجخ 24ئعتخشاج فبتٛسح اٌّج١ؼبد فٟ خلاي  8.2

ِٛظسب ف١ٗ ِٛلف  F-05 (FD-P-OA) F-06 (FD-P-OA) ٠مَٛ ِذ٠ش الاداسح ثاػذاد اٌتمش٠ش الأعجٛػٟ ٚ اٌشٙشٞ ٚفك إٌّبرج 8.3

  اٌتسص١ً ٚ اٌغذاد ٚ اٌتٛص١خ

 
 : اٌغدلاد  .9

 وّب ِٛظر فٟ اٌدذٚي ِٚٓ ثُ تسٛي ئٌٝ لغُ الأسشفخ الاٌىتش١ٔٚخ ز١ث تسفع ٚتؼذَ ٚفمباً ٌٍفتشح اٌض١ِٕخ 7تسفع اٌغدلاد اٌٛاسدح فٟ اٌجٕذ 

 .اٌتٟ تسذد فٟ ّٔبرخُٙ ٠ٚتُ ئػذاَ اٌٛثبئك فٟ زعٛس ِٕذٚة ِٓ الإداسح

 

 

 

 

 

 

 
 

 


