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The Job Description of Engineering Department Manager  
 

  بطاقة الوصف الوظیفى
  
  
  

  12/5/3) (بطاقة وصف وظیفى ملحق رقم 
  

  الھندسیة :    ةالإدار        مدیر الإدارة الھندسیة                           :  عنوان الوظیفة
  :..............................    القسم                                             المدیر الفنى :        مسؤل لدى
  : .............................  الوحدة                  العاملین بإدارتھ                       :          مسؤل من

  
  

  : شروط شغل الوظیفة 
   .الكھرباء/ المیكانیكیة / دسة بكالوریوس الھن:     المؤھل    / 1
  .سنوات فى نفس المجال  8 )  (لا تقل عن : الخبرة العملیة /2
  

  : المھام والوجبات 
  .المستشار الھندسى للمدیر العام /  1
  .یضع الخطط والسیاسات المتعلقة بالإنشاءات والالات والمعدات والقوى العاملة / 2
  .متابعة الصیانات بسیاسة مرسومة لكل المبانى والالات والمعدات بالشركة / 3
  .یشارك فى سیاسة مشتریات الآلات والمعدات الخاصة بالشركة / 4
إبداء الرأى الفنى فى الماكینات والآلات والمعدات الجدیدة والتى ھى تحت التشغیل ورفع تقریر         / 5

  .للمدیر الفنى 
  .لصیانة السیارات التابعة للشركة بصورة دوریة وضع خطة / 6
  .إبداء الرأى الفنى لإستبدال وإستبعاد وإحلال الماكینات والآلات والمعدات الجدیدة مكان القدیمة / 7
  .تدریب وتأھیل العاملین بإدارتھ والإشراف علیھم فنیا وإداریا / 8
  .رفع تقاریر سنویة للمدیر الفنى / 9

  .یكلفھ بھا المدیر الفنىأى مھام أخرى / 10
  

  : السلطات والصلاحیات المالیة 
  . لا توجد / 1
 
  


